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1. LISTA RESPONSABILILOR DE ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ,A REVIZIET iN CANNUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIAILOR iN CADRUL EDITII
oPERATIONALE.

3. I-ISTA SUBDIVIZIUNILOR/PERSOANELOR LA CARE SE DISTRIBUIE EDTTIA SAU,

DUPA CAZ,REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

4. SCOPUL PROCEDURII.
Stabilirea unui cadru organizat pentru monitorizarea Ei controlul executdrii clauzelor contractuale

asumate prin contractele de achizilii publice incheiate gi numirea persoanei responsabile, pentru a asigura

respectarea obligaliilor asumate Ei protejarea intereselor IMSP CNAMUP.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE.

Nr.
Crt.

Elemente
privind

responsabil/
oDeratiune

Numele si
prenumele

Functia Data Semnatura

1 2 3 4 5n

1.1 Elaborat

Nina Pegtereanu Sef Serviciu achizi\ii publice k,og,a 5 lr"Qi/
Ivan Moroi Specialist achizil 5.o9, as w%,/
Valent na Dragan Specia st achizil Po {/.as drhu}tw
Iurie V eru Specia st achizili {q ol,a5 ltr-t

1.2 Verificat Serghe Suman Vicedirector medical 46.oaa6 iL

1.3 Aprobat Serehei Suman Vicedirector medical ,1Q,o?-.2G

ED LOR PROC URII

Nr.
Crt.

Editia/revizia
in cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care se

aplica prevederile
editiei sau

reviziei editiei

1 2 3 4

2.1 Editia 1 \G .oa,aoa G

2.2 Revizia 0

Nr.
Crt.

Scopul
difuzlrii

Nr.de exemplare transmise
sau varianta electronici

Compartiment Functia

I 2 3 4

3.1
Aplicare

Varianta electronica
transmisl prin emailul de

serviciu
SAP, DEC, DJ $efi Direclii, Servicii

3.2 Evidentd 1 exemplar in original Serviciul secretariat Sef Serviciu secretariat

t
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Se aplica tuturor contractelor incheiate in cadrul procedurilor de achizilii publice de cdtre IMSP

CNAMUP, indiferent de obiectul acestora.

6. DoCUMENTE DE REFBRINTA APLICABILE PROCEDURII OPERATIONALE.
. Legea nr. 13712015 privind achiziliile publice;
. Contractele de achizilii publice inclieiate de IMSP CNAMUP;
. Legislalia fiscal5 qi contabild in vigoare a Republicii Moldova;
. Regulamentele interne ale IMSP CNAMUP.

7.1, DeJinilii ale termenilor:

Nr.
Crt.

Termenul Definitia si/sau daca este ctzul, actul care defineste termenul

1
Achizilie saa
achizilie publicd

Procurarea, prin intermediul unui contract de achizilii publice, de bunuri,
de lucrdri sau servicii de c6tre una sau mai multe autoritdti contractante de

la operatorii economici selectali de acestea, indiferent dacl bunurile,
lucrdrile sau serviciile sunt destinate sau nu unui scop public.

2
Contract de achiz$ii
publice

Contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori
economici qi una sau mai multe autoritd[i contractante, care ate ea obiect
achizitiade bunuri, executarea de lucrdri sau prestarea de servicii.

J
Contrqct de achizilii
pablice de bunuri

Contract de achizilii publice care are ca obiect achizilia de bunuri,
cump6rarea lor in rate, locafiunea sau leasingul cu sau f[rd optiune de

cump[rare. Un contract de achizilii publice care are ca obiect furnizarea
de bunuri gi care acoper6, in mod suplimentar, lucriri de montaj gi de

instalare este considerat contract de achizitrii publi.ce de bunuri.

4
Contract de achizitrii
pablice de servicii

Contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe autorit6fi
contractante qi unul sau mai mu[i operatori economici, av6nd ca obiect
prestarea unuia sau mai multor servicii.

5
Contruct de achizilii
publice de lucrdri

Contract de achizilii publice care are ca obiect:
a) execulia sau proiectarea qi execufia de lucrdri legate de una dintre

activit6tile prevdzute in anexa nr. I
b) execufia sau proiectarea qi execufia unei lucrdri, alta decit cele

prevdzute la lit. a);
c) rcalizarea unei lucriri care corespunde cerin{elor stabilite de

autoritatea contractantd care exercit[ o influenfd determinant6 asupra

tipului sau proiectului lucrdrii.

6 Grup de lucru
Grup de specialigti in cadrul autoritdfii contractante care realizeazd
proceduri de achizitie public6.

7 Mijloace electronice
Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitald, gi de

stocare a datelor difuzate, transmise qi receptionate prin cablu, radio,
miiloace optice sau prin alte miiloace electromagnetice.



Instltufla medlco-sanltartr publictr

Centrul Naflonal de Asistenfi Medlcall
Urgenttr Prespltallceasctr

ffi
PROCEDURA OPERATIONAL$

PRIVIND CONTROLUL EXECUTARII
CL AA ZELOR C ON TRACTUALE

PREVAZUTE DE CONTRACTELE DE
ACHrZrTrr PUBLTCE lNCUrrarB nr

IMSP CNAMUP

Edifia: I
Nr. de exemplare: 1

Revizia:-
Nr. de exemplare: I

Cod CNAMUP: PO-SAP-03 Exemplar nr.: I

8 Operator economic
Orice persoand fizicd sau juridicE, orice entitate public5 sau asocia[ie a
acestor persoane gi/sau entitdfi care famizeazil bunuri, execut6 lucr6ri

servicii pe pi

7,2, Abrevieri ale termenilor:

,Nr.
:crt. Abrevierea

7.2.1. PO Procedura operationalS

7.2.2. E Elaborare
7.2.3. V Verificare
7.2.4. A Aprobare
7.2.5. Ap Aplicare
7,2.6. Ah Arhivare

7.2.7.
IMSP
CNAMUP

Institufia Medico-Sanitard Publicd Centrul Nafional de Asistenf6 Medicald
Urgentd Prespitaliceascd

7.2.8. SAP S erviciul achizitii publice

7.2.9. DEC Directia economie si contabilitate
7.2.10. DJ Directia iuridicd

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE PRIVIND CO
CLAUZELOR CONTRACTUALE PREVAZUTE iN CONTRT
PUBLICE $I NUMIREA PERSOANEI RESPONSABILE

8.1. Generalitdyi:

Prezenta procedurd operafionald stabileqte modalitatea de control a execut[rii clauzelor contractuale

prev6zute in contractele de achizilii publice qi numirea persoanei responsabile in cadrul IMSP CNAMUP.

8.2. Compartimente implicate ;i utribulii tn cadrul procedurii operalionale

Serviciul
Achizifii
Publice

Direcfia
economie qi

contabilitate

Direc{ia
Juridicl

Res

- Monitorizeazddirect executarea contractului;
- Arhiveazd contractele qi urmireEte termenele contractuale generale.

Verificd plitile itbaza documentelor justificative qi condi[iilor
contractuale;
Recep{ioneazd bunurile/serviciile/lucrIrile.

- Acordd sprijin privind interpretarea clauzelor Ei derularea procedurilor in
caz de nerespectare.

8,i. Etapele procedurii operalionale
8.3.1 Transmiterea contractului de achizifii publice cfltre compartimentul beneficiar

Termenul abreviat
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o DupI semnare, contractul de achizilii este transmis de Serviciul achizi{ii publice c6tre

compartimentul beneficiar, care devine responsabil de urmErirea implementdrii.

8.3.2 Monitorizarea execut6rii clauzelor contractuale prevlzute in contractele de achizifii
publice lcheiate de IMSP CNAMUP

Compartimentul benefi ciar:
. fine eviden{a termenelor de livrare/execufie;
. Asigurl receptia cantitativi qi calitativl a bunurilor/serviciilor/lucr6rilor;
. intocme$te proces-verbal de recepfie;
. Semnale azdintdrzieri sau abateri de la clauze (termen, calitate, cantitate).

8.3.3 Condi{ii de plati
. Se efecircazdplata doar pebaza:

o Facturii emise;
o Procesului-verbal de recepfie semnat;
o Avizului compartimentului beneficiar;
o Confirmlrii respect[rii tuturor clauzelor contractuale privind plata.

8.3.4 Aplicarea penalitl{ilor
. in cazde intdrziere sau nerespectate a obligafiilor contracfuale, compartimentul beneficiar

informeazi Serviciul achizilii publicelDirecfia juridicd;
o Se aplici penalitdlile prevdzute in contract;
o Direcfia juridicd poate inifia demersuri suplimentare (notificare, reziliere, acfiune in instan!6).

8.3.5 Finali ztr eL contractului
o Laindeplinirea completd a obligatiilor conhactuale:

o Se intocmeqte un proces-verbal de finalizare a contractului, dac6 este cazul;

o Contractul se menfioneazd ca,,executat" in Raportul privind monitorizarea contractelor
de achizilii publice;

o Documentele se arhiveazd.

8,4 Documente utiliZate in verificarea executdrii clauzelor contractuale

r Contractul semnat;
o Proces-verbal de receplie (intermediarl qi final6);
r Factura;
. Confirmare de platd;
o Notificdri privind intdrzieri sau neconformitlfi;
o Documentejustificative pentru aplicareapenalitdlilor.

8,5 Numirea responsabilului de urmdrirea executdrii clauzelor contractului de achizilii
. Pentru fiecare contract de achizilii, se desemneazd un responsabil de verilicare a executirii

contractului din cadrut SAP;
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. Responsabilul de contract va urmdri:
o Respectarea termenelor qi obligaliilor contractuale;

o Receplia corespunz6toare a bunurilor/serviciilor/lucr6rilor, conform informafiilor
pr ezentate de compartimentul beneficiar;

o Comunicarea cu furnizorul gi sesizarea eventualelor abateri;

o Propunerea de aplicare a penalitdlilor, dacd este cazul;
o Arhivarea documentelor aferente execut[rii contractului.
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Model fiqi de numire responsabil

FI$A DE NUMIRE RESPONSABIL EXECUTARE CONTRACT

INSTITUIIA: IMSP CNAMUP
Nr. inregistrare: I data

1. Contractul:

. Nr. contract:

. Obiect:
r Data semnlrii:
. Durat[: ..................

2. Persoana desemnatfl:

. Nume gi prenume:
r Functie:
. Compartiment: .........'...'.....

4, Atribu{ii principale:
/ Urmdrirea respect[rii clauzelor contractuale (tehnice, financiare, termene)

/ Asigurarea recepliei corespunz6toare a prestafiei contractuale

/ Semnalarea neregulilor c6tre superiori/achizitii/juridic

./ intocmirea documentelor aferente executdrii conhactului

/ Arhivarea documentelor justificative

4. Termen de exercitare a atribu{iilor:

Pe intreaga durat6 a derulflrii contractului menfionat.

5. Semnflturi:

Funcfie Nume Semniturl Datl

Director i $ef serviciu

Persoana desemnatl



Institufia medico-srnitartr publicii

Centrul Na{ional de Asisten{i Medlcald

Urgenttr Prespitallceascl

ffi
PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND CONTROLUI NXNCUTAruT
CLAUZELOR C ONTRACTUALE

PREVAZUTE DE CONTRACTELE DE
ACHTZITII PUBLTCE lNCnu,q.tr nr

IMSP CNAMUP

Editia:I
Nr. de exemplare: I

Revizia:-
Nr. de exemplare: I

Cod CNAMUP: PO-SAP-03 Exemplar nr.: I

9.

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul)/ actiunea

(operatiunea)

Responsabili
de proces

Preqedinte
CC

Director
IMSP

CNAMUP

Vicedirectorii
IMSP

CNAMUP

Cancelaria,
Arhiva

I 2 3 4 5 6

1.

Elaborarea/revizuirea
procedurii
operationale

E

)
Coordonarea,
verificare qi aplicarea
procedurii
ooerationale

V

3.
Aprobarea procedurii
ooerationale

A

4.
Asigurarea resurselor
pentru implementarea
si aolicarea orocedurii

Ap

5.
Distribuirea Ei
arhivarea procedurii.

Ah

IO. CUPRINS

Nr.
componentei

Denumirea componentei din cadrul procedurii generale Pagina

0 Coperta

1
Lista responsabililor de elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau dupd

caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
I

2 Situalia ediliilor qi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1

3
Listapersoanelor la care se distribuie edilia sau, dupdcaz,reviziadin cadrul

editiei procedurii operationale
1

4 Scopul procedurii operalionale 1

5 Domeniul de aplicare a procedurii operalionale 2

6 Documente de referin!5 aplicabile procedurii operalionale 2

7 Definitii qi prescurtdri ale termenilor utilizati in procedura operafionall 2

8 Descrierea procedurii operafionale
aJ

9 Responsabilitdfi qi rispunderi in derularea activitSlii 7

10 Cuprins 7


