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1. LISTA RESPONSABILILOR DE ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI
SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente
Nr. privind . Numele s Functia Data Semnatura
Crt. respons'ablll prenumele
operatiune
1 2 3 4 5 A~
Nina Pestereanu Sef Serviciu achizitii publice L4 09.25 704 ,
Ivan Moroi Specialist achizitii 509.2a5 (/%f%‘/
11 | Blahomy Valentina Dragan Specialist achizitii Q0.44.25 (\,\i Jour
Turie Vieru Specialist achizitii AQ O 25 SQ( L e
1.2 | Verificat Serghei Suman Vicedirector medical AG 0226 | Al
1.3 | Aprobat Serghei Suman Vicedirector medical AQ 02.26¢ \@L '

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR fN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE.
Data de la care se
Editia/revizia Componenta Modalitatea aplica prevederile
Nr. o e b A o s io
Crt in cadrul editiei revizuita reviziei e(.ilfle.:l sa.u. )
’ reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial AG .02 . 202 ©
2.2 | Revizia 0

3. LISTA SUBDIVIZIUNILOR/PERSOANELOR LA CARE SE DISTRIBUIE EDITIA SAU,
DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

Nr. scoPV“l.. Nr.de exe'mplare transr.nivse Compartiment Functia
Crt. difuzarii sau varianta electronica :
1 2 3 4
3.1. Varianta electronica
Aplicare transmisa prin emailul de SAP, DEC, DJ Sefi Directii, Servicii
serviciu
3.2 | Evidenta 1 exemplar in original Serviciul secretariat | Sef Serviciu secretariat

4. SCOPUL PROCEDURII.
Stabilirea unui cadru organizat pentru monitorizarea §i controlul executrii clauzelor contractuale
asumate prin contractele de achizitii publice incheiate i numirea persoanei responsabile, pentru a asigura
respectarea obligatiilor asumate si protejarea intereselor IMSP CNAMUP.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE.
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Se aplica tuturor contractelor incheiate in cadrul procedurilor de achizitii publice de catre IMSP
CNAMUP, indiferent de obiectul acestora.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE PROCEDURII OPERATIONALE.
o Legeanr. 131/2015 privind achizitiile publice;
o Contractele de achizitii publice incheiate de IMSP CNAMUP;
o Legislatia fiscald si contabild in vigoare a Republicii Moldova;
o Regulamentele interne ale IMSP CNAMUP.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA.

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procurarea, prin intermediul unui contract de achizitii publice, de bunuri,
Achizitie sau de lucriri sau servicii de citre una sau mai multe autoritdti contractante de
achizitie publica la operatorii economici selectati de acestea, indiferent dacd bunurile,
lucrdrile sau serviciile sunt destinate sau nu unui scop public.

Contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre unul sau mai mulfi operatori
economici §i una sau mai multe autoritd{i contractante, care are ca obiect
achizitia de bunuri, executarea de lucriri sau prestarea de servicii.

Contract de achizitii
publice

Contract de achizitii publice care are ca obiect achizitia de bunuri,
cumpirarea lor in rate, locatiunea sau leasingul cu sau fird opfiune de
cumpirare. Un contract de achizitii publice care are ca obiect furnizarea
de bunuri si care acoperd, in mod suplimentar, lucrdri de montaj si de
instalare este considerat contract de achizitii publice de bunuri.

Contract de achizitii
publice de bunuri

Contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre una sau mai multe autoritati
contractante si unul sau mai mulfi operatori economici, avand ca obiect
prestarea unuia sau mai multor servicii.

Contract de achizitii
publice de servicii

Contract de achizitii publice care are ca obiect:

a) executia sau proiectarea §i executia de lucrdri legate de una dintre
activitdtile prevdzute in anexa nr. 1

Contract de achizitii | b) executia sau proiectarea §i executia unei lucrdri, alta decit cele

publice de lucrari prevazute la lit. a);

c) realizarea unei lucrdri care corespunde cerintelor stabilite de
autoritatea contractanta care exercitd o influentd determinantd asupra
tipului sau proiectului lucrdrii.

Grup de specialigti in cadrul autoritatii contractante care realizeaza

6 | Grup de lucru proceduri de achizitie publica.

Echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitala, si de
7 | Mijloace electronice | stocare a datelor difuzate, transmise si receptionate prin cablu, radio,
mijloace optice sau prin alte mijloace electromagnetice.
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Orice persoani fizicd sau juridicd, orice entitate publicd sau asociatie a

8 | Operator economic acestor persoane gi/sau entitédfi care furnizeazd bunuri, executd lucrari

si/sau presteaza servicii pe piata.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

g:t Abrevierea Termenul abreviat
7.2.1. | PO Procedura operationald
7.2.2. |E Elaborare
7.23. |V Verificare
724. | A Aprobare
7.2.5. | Ap Aplicare
7.2.6. | Ah Arhivare
727 IMSP Institutia Medico-Sanitard Publica Centrul National de Asistentd Medicala
7 | CNAMUP Urgenta Prespitaliceasca
7.2.8. | SAP Serviciul achizitii publice
7.2.9. | DEC Directia economie si contabilitate
7.2.10. | DJ Directia juridica

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE PRIVIND CONTROLUL EXECUTARII
CLAUZELOR CONTRACTUALE PREVAZUTE iN CONTRACTELE DE ACHIZITII
PUBLICE SI NUMIREA PERSOANEI RESPONSABILE

8.1. Generalitati:

Prezenta proceduri operationald stabileste modalitatea de control a executdrii clauzelor contractuale
previzute in contractele de achizitii publice §i numirea persoanei responsabile in cadrul IMSP CNAMUP.

8.2. Compartimente implicate si atributii in cadrul procedurii operationale

Compartiment Responsabilitati
Serviciul . < 1 ;

i oeas - Monitorizeazi direct executarea contractului;
Achizitii : 8 : 8
Public’e - Arhiveazi contractele si urmiregste termenele contractuale generale.
Directia - Verifica platile in baza documentelor justificative si conditiilor
economie §i contractuale;
contabilitate - Receptioneaza bunurile/serviciile/lucrarile.
Directia - Acordi sprijin privind interpretarea clauzelor si derularea procedurilor in
Juridica caz de nerespectare.

8.3. Etapele procedurii operationale
8.3.1 Transmiterea contractului de achizitii publice citre compartimentul beneficiar
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e Dupi semnare, contractul de achizitii este transmis de Serviciul achizitii publice catre
compartimentul beneficiar, care devine responsabil de urmérirea implementarii.

8.3.2 Monitorizarea executiirii clauzelor contractuale previzute in contractele de achizitii
publice icheiate de IMSP CNAMUP

Compartimentul beneficiar:

 Tine evidenta termenelor de livrare/executie;

o Asiguri receptia cantitativa si calitativa a bunurilor/serviciilot/lucrarilor;
o Intocmeste proces-verbal de receptie;

o Semnaleazi intarzieri sau abateri de la clauze (termen, calitate, cantitate).

8.3.3 Conditii de plata
e Se efectueaza plata doar pe baza:
o Facturii emise;
o Procesului-verbal de receptie semnat;
o Avizului compartimentului beneficiar;
o Confirmirii respectarii tuturor clauzelor contractuale privind plata.
8.3.4 Aplicarea penalitatilor
e n caz de intarziere sau nerespectare a obligatiilor contractuale, compartimentul beneficiar
informeaza Serviciul achizitii publice/Directia juridica,
o Se aplicd penalitatile prevdzute in contract;
e Directia juridicd poate initia demersuri suplimentare (notificare, reziliere, actiune in instanta).

8.3.5 Finalizarea contractului
e Laindeplinirea completa a obligatiilor contractuale:
o Se intocmeste un proces-verbal de finalizare a contractului, daca este cazul;
o Contractul se mentioneazi ca ,.executat” in Raportul privind monitorizarea contractelor
de achizitii publice;
o Documentele se arhiveaza.

8.4 Documente utilizate in verificarea executdrii clauzelor contractuale

Contractul semnat;

Proces-verbal de receptie (intermediara si finald);
Factura;

Confirmare de plata;

Notificari privind intdrzieri sau neconformitati;

e Documente justificative pentru aplicarea penalitdtilor.

8.5 Numirea responsabilului de urmdrirea executirii clauzelor contractului de achizitii

o Pentru fiecare contract de achizitii, se desemneaz un responsabil de verificare a executarii
contractului din cadrul SAP;
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« Responsabilul de contract va urmari:
o Respectarea termenelor si obligatiilor contractuale;
o Receptia corespunzitoare a bunurilor/serviciilor/lucrarilor, conform informaiilor
prezentate de compartimentul beneficiar;
Comunicarea cu furnizorul si sesizarea eventualelor abateri;
Propunerea de aplicare a penalititilor, dacd este cazul;
o Arhivarea documentelor aferente executarii contractului.
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Model fisii de numire responsabil
FISA DE NUMIRE RESPONSABIL EXECUTARE CONTRACT

INSTITUTIA: IMSP CNAMUP
Nr. inregistrare: ........... / data

1. Contractul:

e Nr. contract: ........eeverrrne.

e Obiect: ....ovvvvnnns
o Data semnarii: .....cooeevvennns
e Duratd: ....ccoocovvuneenn

2. Persoana desemnata:

o Nume gi prenume: ... e
TR - T (R RRR———————
o Compartiment: .......cccovevvreivrenennens

4. Atributii principale:
v Urmdrirea respectirii clauzelor contractuale (tehnice, financiare, termene)
v Asigurarea receptiei corespunzitoare a prestatiei contractuale
v Semnalarea neregulilor citre superiori/achizitii/juridic
v Intocmirea documentelor aferente executérii contractului
v Arhivarea documentelor justificative

4. Termen de exercitare a atributiilor:
Pe intreaga duratd a deruldrii contractului mentionat.
5. Semnaturi:

Functie Nume Semnéitura Data

Director / Sef serviciu

Persoana desemnata
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
Compartlm?ntul Responsabili | Presedinte Director | Vicedirectorii Cancelaria,
Nr. (postul)/ actiunea e ay— CC IMSP IMSP Arhiva
crt. (operatiunea) P CNAMUP | CNAMUP
1 2 3 4 5 6
Elaborarea/revizuirea
1. | procedurii E
operationale
Coordonarea,
verificare si aplicarea
2 L \Y%
procedurii
operationale
Aprobarea procedurii
3. . A
operationale
Asigurarea resurselor
4. | pentru implementarea Ap
si aplicarea procedurii
5 Dls'trlbu1rea s Ah
arhivarea procedurii.
10. CUPRINS
X, : Denumirea componentei din cadrul procedurii generale Pagina
componentei
0 Coperta -
1 Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupd 1
caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista persoanelor la care se distribuie editia sau, dupi caz, revizia din cadrul 1
editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 1
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documente de referinti aplicabile procedurii operationale 2
7 Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationalad 2
8 Descrierea procedurii operationale 3
9 Responsabilititi si raispunderi in derularea activitatii 7
10 Cuprins 7




